ELABORE A ATA DE ASSEMBLEIA OU DE BEUNIAO DE SOCIOS CONFORME
MODELO, OBSERVANDO O SEGUINTE EM RELACAO A SEUS ELEMENTOS.

1. Nos termos do art. 1.072 do Cod.Civil/2002, as deliberacdes dos sdcios serdo tomadas
em REUNIAO ou em ASSEMBLEIA, sendo esta obrigatéria se o nimero de sécios for
superior a DEZ.

2. Dispensa-se a reunido ou a assembléia quando TODOS os sécios decidirem, POR
ESCRITO, sobre a matéria que seria objeto delas.(art.1.072, § 3°, CC/2002)

3. A convocacao da assembléia de sécios sera feita mediante a publicacdo de anudncio
publicado por trés vezes, devendo mediar o prazo minimo de oito dias entre a data da primeira
publicacéo e a da realizacdo da assembléia, em primeira convocacéo, e de cinco dias para as
posteriores. (art. 1.152, § 3°, CC/2002)

4. As publica¢Bes do andncio seréo feitas no 6rgdo oficial da Unido, do Distrito Federal ou
do Estado, conforme o local da sede da sociedade, e em jornal de grande circulacéo.
(art.1.152, 81°, CC/2002)

5. Dispensam-se as formalidades de convocacgdo quando todos os sécios comparecerem ou
se declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia (art.1.072, § 2°,
CC/2002)

6. A assembléia dos socios instala-se com a presenca, em primeira convocacao, de titulares
de, no minimo, trés quartos do capital social,e, em segunda, com qualquer niamero.(art. 1.074,
CC/2002)

7. A assembléia sera presidida e secretariada por sécios escolhidos entre os presentes.
(art.1.075, CC/2002)

8. A ata da assembléia deve conter:

a) predmbulo: hora, dia, més, ano e local da realizag&o;

b) composicédo da mesa: presidente e secretario;

¢) “quorum” de instalagédo % em primeira convocagéo ou qualquer niumero em segunda;

d) publicagbes do anuncio convocatorio, indicando o nome dos jornais (oficial e de grande
circulacéo) e os numeros das folhas ou das péginas contendo essa

e) transcrever a ordem do dia constante do anuncio convocatério;

f) deliberagbes tomadas;

g) fecho: leitura e aprovacdo da ata lavrada no livro de Atas de Assembléias, colhidas as
assinaturas do presidente,do secretario e de quantos bastem a validade das deliberacdes
tomadas. (art. 1075, § 1°, CC/2002)

9. Copia da ata autenticada pelos administradores, ou pela mesa, sera, nos VINTE dias
subseqlientes a assembléia, levada a arquivamento na Junta Comercial (art.1.075, § 2°,
CC/2002)

10. Aplica-se & reunido dos sécios, SE O CONTRATO NAO DISPUSER A RESPEITO, as
normas sobre a assembléia . (art.1.072, § 6°, CC/2002) Assim, o contrato pode dispor sobre a
convocagdo para reunido de socios mediante anuncio, contra recibo, com a ordem do dia,
hora, dia e local, observada a antecedéncia de oito dias. da data da realizacédo da reunido.


http://www.dnrc.gov.br/Servicos_dnrc/Orientacoes_e_modelos/modelo_ata.htm

