ELABORE A ATA DE ASSEMBLEIA OU REUNIAO DE SOCIOS DE DISSOLUGAOQ/
LIQUIDACAO / EXTINCAO DE SOCIEDADE LIMITADA CONFORME MODELOS,
OBSERVANDO O SEGUINTE EM RELACAO A SEUS ELEMENTOS:

1. Nos termos do art. 1.072 do Céd. Civil, quando néo decididas por escrito e por todos
0s soécios; as deliberacbes serdo tomadas em REUNIAO ou ASSEMBLEIA, esta
obrigatoria se o numero de sdcios for superior a DEZ

2. A convocacgdo da assembléia de socios serd feita mediante a publicacdo de anuncio
publicado por trés vezes, devendo mediar o prazo minimo de oito dias entre a data da
primeira publicac@o e a da realizagdo da assembléia em primeira convocagédo, e de cinco
dias para as posteriores (art.1.152, § 3°, CC/2002).

3. As publicagbes do anuncio serdo feitas no 6rgéo oficial da Unido, Distrito Federal ou
do Estado, conforme o local da sociedade, e em jornal de grande circulagdo (art.1.052 ,§
1°, CC/2002).

4. Dispensam-se as formalidades de convocagédo quando todos sOcios comparecerem ou
se declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia, convocacao feita
mediante anincio ou aviso, contra recibo, contendo este dados e entregue com oito dias
de antecedéncia (art.1.072, § 2°, CC/2002).

5. A assembléia dos sécios instala-se com a presenca, em primeira convocacao, de
titulares de, no minimo, trés quartos do capital social e, em segunda, com qualquer
ndmero (art. 1.074, CC/2002).

6. A assembléia sera presidida e secretariada por sécios escolhidos entre os presentes.
(art.1.075, CC/2002).

7. Sugere-se a seguinte estrutura de contetido de ata:
7.1 - para a DISSOLUCAO:

a) preambulo: indicacdo do dia, més, ano, hora e local da realizagéao;
b) composicdo da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;

) presenca: sécios titulares de trés quartos do capital , no minimo, em primeira
convocacao (com qualquer nUmero em segunda convocagao);

d) convocacado: anuncio convocatorio, indicando o nome dos jornais (oficial e o
de grande circulacdo) e os numeros das folhas/paginas, contendo a sua
publicagdo; mediante andncio ou aviso entregue contra recibo; a todos os
soOcios.

e) ordem do dia, no caso; dissolucéo da sociedade e nomeacéao de liquidante;

f) deliberagbes tomadas: “os sécios deliberam, por ser de interesse de todos
(ou outro motivo), dissolver a sociedade, nomear SICRANO DE TAL
(qualificagcdo completa) liquidante, que restringird sua gestdo aos negdécios
inadiaveis, vedadas novas operacbes, empregando o nome empresarial
aditado da expressdo "EM LIQUIDACAQ" e de sua assinatura individual (art.
1.103, CC/2002) com a declaragao de sua qualidade (liquidante)”;

g) fecho: leitura e aprovacdo da ata lavrada no Livro de Atas de Assembléia ou
Reunido, colhidas as assinaturas do presidente e do secretério da mesa e de



guantos bastem a validade das delibera¢cdes tomadas. (art.1.075, § 1°,
CC/2002).

Copia da ata autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario
dos trabalhos) devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE DIAS
subseqglientes a assembléia (art.1.075, § 2°, CC/2002).

7.2. para LIQUIDACAO: A reunido ou assembléia sera necessaria a cada seis meses,
para apresentar relatério e balanco do estado da liquidagéo, prestando contas dos
atos praticados durante o semestre, ou sempre que necessario (art.1.103, VI,
CC/2002). A assembléia ou a reunido dos sécios sera convocada pelo liquidante.

Estrutura de ata de sociedade em liquidacao:

a) predmbulo....;

b) composicdo da mesa...;

C) presenga.....;

d) convocacéo: feita pelo liquidante;

e) ordem do dia: relatério e o balanco da liquidagéo e autorizacdo ao liquidante para
contrair empréstimo;

f) deliberacdo: os sécios aprovam sem restricdes o relatério e o balanco do estado da
liguidacédo e autorizam o liquidante a contrair empréstimo bancério, no valor de até
R$ 10.00,00 (dez mil reais), para pagamento de obrigagfes inadiaveis, conforme
planilha apresentada.

g) fecho: leitura e aprovacdo da ata lavrada no livro de Ata de Assembléia (ou de
Reunido), colhida a assinatura da mesa e de quantos bastem a validade das
deliberacdes tomadas.

Copia autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos
trabalhos) devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE DIAS
subsequentes a assembléia.

7.3. para EXTINCAO: pago o passivo e partihado o remanescente, o liquidante
convocara a assembléia dos socios para a prestacéo final de contas.

Estrutura de ata de extin¢ao:

a) predmbulo: data, hora e local de realizagéo;

b) composicdo da mesa;

C) presencgas;

d) convocacéo (feita pelo liquidante);

e) ordem do dia; (prestagéo final de contas da liquidag&o):

f) deliberacdo: aprovacao das contas e encerramento da liquidacdo e declaracdo de
extingdo da sociedade com o arquivamento da ata desta assembléia;

g) fecho: encerramento dos trabalhos, leitura e aprovacdo da ata, colhida a
assinatura do presidente e do secretario dos trabalhos e de quantos bastem a
validade das deliberacdes tomadas.

Cépia da ata autenticada pelo ex-liquidante ou pela mesa (presidente e secretario dos
trabalhos) dever4d ser levada, nos VINTE DIAS subsequentes a assembléia, a
arquivamento na Junta Comercial.



